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Rokiskio rajono kino kultiiros ir sporto
centro direktoriaus
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ROKISKIO RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO GINKLININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR.9

I. BENDRIEJI NUOSTATAI

1. Rokiskio rajono kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Centras) ginklininkas priskiriamas
kvalifikuoto darbuotojo pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — C, kuriam biitinas ne zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir leidimas laikyti
ginklus bei sveikatos jstaigos pazyma.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti patikéty vertybiy apskaitg ir saugojima.

4. Pareigybés darbo sritis — Centro turto priémimas, apskaita, saugojimas ir iSdavimas.

5. Ginklininkas tiesiogiai pavaldus administratoriui tikio reikalams.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Ginklininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima ir leidimg laikyti ginklus bei sveikatos jstaigos
pazyma,

6.2. planuoti ir organizuoti savo darbg, dirbti komandoje, jgyvendinti turto apskaitos
tvarkomuosius dokumentus.

6.3. iSmanyti ir moketi savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos civilinj kodeksa, Lietuvos
Respublikos teisés aktus reglamentuojancius buhaltering apskaita, Lietuvos Respublikos
Vyriausybes

nutarimus, globos namy direktoriaus jsakymus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius buhalterinés
apskaitos organizavima, vidaus tvarkg reglamentuojanc¢ius dokumentus.

6.4. sklandziai déstyti mintis rastu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti dirbti
kompiuteriu.

6.5. gerai zinoti juridiniy asmeny ginkly ir Saudmeny civilinés apyvartos ir jos kontrolés taisykles.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Ginklininkas privalo vykdyti $ias funkcijas:

7.1. Vadovauja ginkly sandélio tikiui, priima, iSduoda ir saugoja materialines vertybes, racionaliai
jas i8désto patalpose .

7.2. Tvarko Soviniy, ginkly ir kity vertybiy apskaita, pildo priémimo - iS8davimo ir kitus teisés
aktuose numatytus dokumentus.

7.3. Laiku ir kokybiskai uzpildo buhalterinius dokumentus.

7.4. Dalyvauja inventorizacijose, patikrinimuose ir revizijose.

7.5. Laiku informuoja administracijg apie nelaimingus atsitikimus, gaisrus ir vagystes.

7.6. Atlieka einamaja finansy kontrolg — kontroliuoja, kad gaunamos prekés atitikty technines
salygas, standarty reikalavimus ir produkty galiojimo terminus, bei kainas.

7.7. Pastoviai tikrina medziagy, prekiy likucius su buhalterijos duomenimis.

7.8. Ginklininkas privalo Zinoti ir vadovautis:



8.1. Soviniy ir ginkly apyvartos ir kontrolés norminius aktus, nuostatus ir instrukcijas;
8.2. prekiy - materialiniy vertybiy technines sglygas ir standartus;

8.3. prekiy - materialiniy vertybiy rasis, kokybés savybes ir sunaudojimo normas;
8.4. prekiy sandéliavimag ir jy apsauga;

8.5. sandéliy priesgaisrines saugos taisykles, sandéliuojamy prekiy savybes pagal jy fizines ir
chemines bei pavojingumo gaisrui ir sprogimo atzvilgiu, taisykles;

8.6. pakrovimo - iskrovimo darby organizavima;

8.7. vidaus darbo tvarkos taisykles;

8.8. saugos darbe norminiy akty reikalavimus;

8.9. Sandélininko pareiginius nuostatus;

8.10. darby saugos ir pareigines instrukcijas;

8.11. Tvarko sandéliy patalpas.

8.12. Atlieka kitus ginkly sandélio tikio darbus.

8.13. Saugo gamybing ir komercing paslaptj.

Susipazinau ir sutinku

(ginklininko vardas, pavardé, parasas)
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