PATVIRTINTA

Rokiskio rajono kiino kultaros ir

sporto centro direktorius

2021 m. geguzés 21 d. jsakymu Nr. V-15

ROKISKIO RAJONO KUNO KULTUROS IR SPORTO CENTRO
UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio rajono kiino kultiiros ir sporto centro (toliau — Centro) dkvedys yra
priskiriamas specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybés lygis — A

3. Ukvedys yra priimamas j darbg pagal darbo sutartj direktoriaus jsakymu jstatymy
nustatyta tvarka.

4. Ukvedys yra pavaldus Centro direktoriui.

5. Ukvedys savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijos jsakymais, Rokiskio
rajono savivaldybés tarybos sprendimais, Centro nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir
Kitais norminiais dokumentais.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Ukvedys turi turéti auk$tajj iSsilavinimg ir Gkinés bei finansinés veiklos patirtj,
nebaustas uz $ios veiklos pazeidimus.

6.1. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

6.2. iSmanyti strateginio tkinés veiklos planavimo metodikg, gebéti organizuoti darba,
rengiant tikinés veiklos planus, tvarkas ir programas;

6.3. mokéti tkinés veiklos srityje valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija,
daryti iSvadas ir priimti sprendimus;

6.4. iSmanyti darby sauga, civilinés, prieSgaisrinés saugos, vieSyjy pirkimy jstatymus,
higienos reikalavimus;

6.5. gerai mokéti lietuviy kalba;

6.6. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su jo
atliekamu darbu.

Il SKYRIUS
UKVEDZIO PAREIGOS

7. Ukvedys privalo:

7.1.  uztikrinti Centro pastaty ir patalpy tinkamg prieZilirag bei jy pilng parengimag
mokslo metams;

7.2.  nuolat vykdyti Centro pastaty ir patalpy priezitrg pagal darbuotojy saugos ir
sveikatos, prieSgaisrinés saugos, higienos reikalavimus. Pasirtpinti, kad pagal higienos
reikalavimus nurodytose vietose biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés, laiku jas
papildyti medikamentais. Uztikrinti, kad Zmoniy evakavimo keliai ir i§¢jimai, koridoriai, prieangiai,
laiptai nebiity uzkrauti sultiZzusiais baldais ir kitais daiktais. Pasirapinti, kad bty parengtas zmoniy
evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis planas, kad grafinis planas biity pakabintas gerai



matomoje vietoje prie jéjimo j kiekvieng pastato auksta. Pasirtipinti, kad koridoriuose, laiptinése ir
ant evakavimo dury buty krypties (gelbéjimosi) zenklai;

7.3. uztikrinti, kad Centro teritorija visada biity Svari ir tvarkinga, kad i$ jos pastoviai
bty Salinamos Siukslés, sausa zol¢, lapai, paSaliniai daiktai.

7.4. organizuoti patalpy remontg, kontroliuoti jo eiga. Bendradarbiauti su rysiy, elektros,
vandens tiekimo bei kitomis komunalines paslaugas teikian¢iomis jmonémis;

7.5. tikrinti apSvietimo, Sildymo, Saldymo, védinimo, kanalizacijos, vandentiekio ir kity
sporto centre esanciy sistemy biikle, organizuoti jy gedimy Salinimg ir uztikrinti normaly veikima;

7.6. ziemos metu organizuoti sniego valyma nuo Centro pastaty stogy, nuo Centro
teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstyma sméliu.

7.7. dalyvauti rengiant sporto centro pastaty einamojo remonto planus bei sgmatas;

7.8. suderings su Centro direktoriumi, organizuoti ir atlikti patalpy remonta, apriipinima
baldais, inventoriumi, kompiuteriais, kanceliarijos ir Svaros priemonémis;

7.9. mokyti jam pavaldzius darbuotojus, aprupinti juos reikiamomis medziagomis,
jrankiais ir organizuoti darbg;

7.10. vykdyti Centro vieSuosius pirkimus;

7.11. organizuoti Centro patalpy apsaugg ir turéti visus atsarginius raktus nuo jy;

7.12. atsizvelgdamas j higienos normy reikalavimus, gerinti Centro darbuotojy darbo
salygas;

7.13. uztikrinti atsargy laikymo ir iSdavimo kontrole;

7.14. tvarkyti jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, pasirlpinti jy apsauga;

7.15. laikytis kultiiringo elgesio taisykliy bendraujant su darbuotojais.

7.16. vykdo kitus teisétus Centro direktoriaus pavedimus bei nurodymus, susijusius su
pareigybés funkcijomis.

111 SKYRIUS
UKVEDZIO FUNKCIJOS

8. Ukvedys turi teisg:

8.1. organizuoti iSkeldinimg darbuotojy i§ avarinés buklés patalpy (taip pat pasielgti
gaisro ar stichinés nelaimés atveju);

8.2. perspéti darbuotojus dél netinkamo patalpy, inventoriaus naudojimo, saugos ir
sveikatos reikalavimy, prieSgaisrinés saugos taisykliy nesilaikymo, apie tai pranesti Centro
direktoriui;

8.3. siulyti Centro direktoriui skatinti arba bausti jam pavaldzius darbuotojus;

8.4. bendradarbiauti su ryS$iy, elektros, vandens tiekimo bei kitomis komunalines
paslaugas teikian¢iomis jmonémis.

IV SKYRIUS
UKVEDZIO ATSAKOMYBE

9. Ukvedys atsako uz:

9.1. Siuose nuostatuose nurodyty pareigy vykdyma;

9.2. jam patikéty materialiniy vertybiy i§saugojima;

9.3. darbuotojy saugg ir sveikatg;

9.4. tinkamg pastaty ir patalpy naudojima, prieziiirg ir remontg;

9.5. prieSgaisrinés saugos ir sanitarijos reikalavimy laikymasi patalpose;
9.6. déljo kaltés Centrui padaryta materialing Zala;

9.7. ataskaitiniy dokumenty pateikimg laiku ir jy teikimg.



9.8. jeigu tkvedys nevykdo $iy nuostaty reikalavimy, jis baudziamas Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.

10. Sias pareigas einantis darbuotojas, atleidZiant jj i§ darbo, privalo perduoti turta ir
dokumentus pagal perdavimo aktg centro direktoriaus jsakymu nurodytam asmeniui.

11. Pareigybés apraSymas gali buti keiiamas dél Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity
teisés akty pakeitimy ar centro darbo organizavimo pakeitimy.

Susipazinau ir sutinku:

(parasas)

(vardas, pavardé)



